Zarzadzenie 49/2021
Dyrektora Zespotu Oswiatowego w Stoczku tukowskim
z dnia 29 listopada 2021r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania ZamwPublicznych o warkei
nieprzekraczacej wyraonej w ztotych rownowartei kwoty 130 000,00 zitotych, o ktorej
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwmiblicznych (,pzp”) w Zespole
Oswiatowym w Stoczku tukowskim..

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z @raarca 1990 r. 0 sam@odzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z fmd zm.) w zwazku z art. 44 ust. 3 i art. 53 ust 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dzz2019r. poz. 869 z pa. zm.), art. 2 ust

1 ustawy z dnia 11 wrzeia 2019 r. Prawo zamowiepublicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.

1129 z pén. zm.) zargdzam, co naspuje:

§1.

WprowadzamRegulamin Udzielania ZaméwiePublicznych o warkxi nieprzekraczagej

kwoty 130 000,00 ztotych netto.

§ 2.

Niniejszy regulamin (dalej jako: Regulamin) regelugalizag zamowié wytaczonych z

obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wazia 2019 r. Prawo zamowigoublicznych dalej

p.z.p., zwanych w dalej "zamdwieniami”.

§ 3.

1. Przed rozpoeriem procedury zakupowej przeprowadzae sanaliz potrzeb
Zamawiagcego, ktorej zasadniczym celem jest badaniezlimosci zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasob@asnych lub w inny sposéb ni
przez udzielenie zamdwienia.

2. Udzielajc zaméwienia nalgy kierowa sie zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego tralkdoi® wykonawcow,
przejrzystdci postpowania oraz proporcjonalf@ wymaga;

2) dokonywania wydatkbw w sposOb gospodarny, celoaszczdny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektdanych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metodiiodkow stizacych osygnigciu zatazonych celow.

3. Zamowienia wspoétfinansowane zeodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane gsna podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikagcych z przepisow prawnych i dokumentéw ckagcych sposob
udzielania takich zamowie W przypadku rozbisosci pomidzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotycgmi zamowié wspotfinansowanych ze
srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finangoy zastosowanie znajdu;j
postanowienia wytycznych.

4. Zaleca s przy przygotowywaniu i prowadzeniu pgsbwar wykorzystywanie w
mozliwie najszerszym zakresi@odkéw komunikacji elektronicznej i innych nadzi
eliminujacych tradycyjm forme papierovy.



10.

11.

12.

Zaleca si przygotowywanie pospowar 0 udzielenie zamoéwienia publicznego z
uwzgkdnieniem kwestii zwjzanych ze zrOwnowanym rozwojem, CO 0Oznhacza
dokonywanie tylko dobrze przesignych i niezlbdnych zakupdéw oraz nabywanie
produktéw, ustug, robo6t budowlanych atisvie w najmniejszym stopniu oddziahgych
na srodowisko, a take uwzgédniajgcych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji
zakupowych.

Kwestie zwazane ze zréwnowanym rozwojem odnogz sii miedzy innymi do

"spotecznie odpowiedzialnych zaméwiepublicznych” oraz "zielonych zamoOwiie

publicznych".

Spotecznie odpowiedzialne zamodwienia publiczmezamdwienia, w ramach ktorych

bierze s¢ pod uwag co najmniej jedsm z nas¢pujacych kwestii spotecznych: mtbwosci

zatrudnienia, godnprae, zgodngé¢ z prawami spotecznymi i z prawem do pracy,
integracg spoteczyg (w tym take osob niepetnosprawnych), roviiszans, dospnase,

projektowanie dla wszystkich, uwzghianie kryteriow zroGwnowanego rozwoju, w

tym kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobnego przestrzegania zasad

spotecznej odpowiedzialda biznesu, z jednoczesnym uwgghieniem zasad ¢flych w

Traktacie UE oraz w dyrektywach dotgcych zamoéwié publicznych.

Zielone zamoéwienia publiczne to zamoOwienia, maah ktérych zamawigly stara si

uzyska towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddgi@hnie nasrodowisko w

trakcie ich cykluzycia jest ograniczone w poréwnaniu do towarow, gisturobot

budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie agly zamoOwione w innym
przypadku.

Czynndci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykanupsoby zapewniage

bezstronnéc i obiektywizm.

Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialny ggsektor Zespotu €wiatowego w

Stoczku tukowskim.

Procedury udzielania zamowidotycz nastpujacych przedziatow wartei:

1) zamdéwienia o wartai nieprzekraczaprej 80.000,00 zt netto;

2) zamowienia o wartgi rownej lub wyszej 80.000,00 zt netto, ale mniejszet ni
130.000,00 zt netto.

Do zamoOwig wskazanych w ust. 11 pkt 1 nie stosuje przepisOw p.z.p. oraz

niniejszego Regulaminu przy robwnoczesnym olaawi stosowania regut wynikajych

z ustawy o finansach publicznych.

§ 4.

Udzielagc zamowienia o wartai réwnej lub wyszej 80.000,00 zt netto, ale

nieprzekraczapcej kwoty 130.000,00 zt netto nale przestrzega nizej wymienionych

wytycznych:

1) przed udzieleniem zaméwienia naledokona& analizy rynku w celu wybrania
takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiegliakosé i cere lub koszt przedmiotu
zamowienia przy uwzgtinieniu wszystkich potrzeb zamawieggo;

2) analiza rynku polega w szczegd@oona przeprowadzeniu zapytania ofertowego -
zebraniu ofert (np. za p@dnictwem poczty elektronicznej, zaproszenia do
sktadania ofert publikowanego na stronie Biuletynformacji Publicznej, czy te
zapytania wystanego w systemie informatycznym dedgaym do obstugi
zakupOow od potencjalnych wykonawcéw. W przypadkidy gnaliza rynku polega



2.

3)

na kierowaniu zaproszenia do okomych przez Zamawiagego wykonawcow, do
skladnia ofert zapraszag¢siwykonawcéow swiadczcych w ramach prowadzonej
dziatalngci dostawy, ustugi lub roboty budowlaneedhce przedmiotem
zamoOwienia. Zaproszenie kieruje¢ sdlo co najmniej dwoch wykonawcow, co
zapewnia konkurengj oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Wzor zapydan
ofertowego stanowi za¢znik nr 3 do niniejszych Zasad,;

kazdorazowo nalgy sporadza notatke z dokonywanych czynsoi, w ktérej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia anajigmku. Do notatki naley
dofgczy¢ oferty wykonawcOw. Notatka powinna rowmiezawierd informacg
dotyczcg szacunkowej wartei zamowienia oraz termin (data) i miejsca
sporadzenia notatki i przeprowadzenia szacunku. Wzoratkotstuwzbowej z
prowadzonej analizy rynku stanowi gegnik nr 1, a wzor notatki z szacowania
wartasci zamowienia zakznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiéna szczegoIngi:

1)
2)
3)

4)

opis przedmiotu zamowienia;

opis kryteriow wyboru wykonawcy;

warunki udziatlu w pogpowaniu i realizacji zamoéwienia (np. wzor umowytptae
postanowienia przysziej umowy);

termin i sposoOb zienia oferty/wniosku przez wykonawc

Kryteriami wyboru wykonawcyascena albo cena i inne kryteria, gwaramtejuzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jadabowo oferty, w szczegolsoi:

1)
3)
4)
5)

7)
8)
9)

jakasé, funkcjonalndg;

parametry techniczne;

aspektyrodowiskowe, spoteczne, innowacyjne;

kwalifikacje zawodowe i daviadczenie osOb kierowanych do realizacji zaméveeni
o ile mog mie¢ znacacy wptyw na jaké¢ nabywanegdwiadczenia;

koszty eksploataciji;

serwis;

termin wykonania zamdwienia.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompleiaiu dokumentéw wymaganych dla
danej procedury notatka z analizy rynku jest kiexoavw celu zatwierdzenia i realizacji
zamowienia przez Kierownika Zamawjeggo lub innej osoby upowionej do
podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamaw@ggo.

§ 5.

Zasady okrdone w 8 4 nie maj zastosowania, jeli ze wzgédu na specyfik
zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzegizgyj wybor wykonawcy nie jest
zasadne, w szczegOkw z nasgpujacych powodow:

1)

2)

3)
4)

zachodz przyczyny techniczne powodugg, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamdwienia, jeli nie istnieje rozgdne rozwgzanie alternatywne lub
rozwigzanie zasipcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowegmezenia
parametrow zamowienia,

przedmiot zamowienia z przyczyn wyni§@jch z ochrony praw wytznych mae
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia;

przedmiot zamowienia zgdany jest z dziatalrioiag tworcz i artystyczn;



5) wysepuja inne przyczyny, na przyktad ekonomiczne, organjgee; gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powagdej ze w danych okoliczri@iach
zamowienie mge zrealizowa jeden wykonawca.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowaust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynigkgth z innych aktéw prawnych,

w szczegolngéci dotyczcych finanséw publicznych, a tak wytycznych wynikajcych

z przepisow prawnych i dokumentow oMegacych sposob udzielania zamowie

wspotfinansowanych zgodkdw europejskich lub innych mechanizméw finangcw

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzposgpowanie zobowjzana jest

sporzdzi¢ notatle uzasadniajca niezastosowanie uregulowakreilonych w § 4 lub 8 5

Regulaminu. Uzasadnienie nafesporzdzi¢ w taki sposob, aby jego #ienie budzita

watpliwosci co do poprawrkei czynndci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy

rynku.
4. Notatka powinna zawietadat jej sporadzenia oraz informa¢jdotyczca wartasci
szacunkowej zamowienia.
§ 6.
Traci moc Zarzdzenie nr 2/219 z dnia 28 lutego 2019 r. Dyrekieapotu Gwiatowego w
Stoczku tukowskim w sprawie wprowadzenia w Zesp@eéwiatowym w Stoczku
tukowskim Regulaminu ZamowiePublicznych, do ktérych nie mgpastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwieblicznych.
§7.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

[.../\WW. Milczuk



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwie
publicznych o wartéci nieprzekraczapej kwoty
130.000,00 ztotych netto

Notatka dotyczaca zamowienia, ktOrego udzielenie wygkzone jest z obowjzku
stosowania ustawy Prawo zamowiepublicznych
1. Przedmiotem zamoOwienia jest:

2. Szacunkowa warfé przedmiotu zamoOwienia zostata oloma na kwag ............... zt
netto,
Osoba dokongfa ustalenia warfgi zamowienia:
Data oszacowania wasim zamowienia:

3. Zamoéwienia udzielasiwykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

Zamowienia udziela sina podstawie(84 lub 85 Regulaminu)

5. Uzasadnienie faktycznenv przypadku zamowienia udzielanego na podstawie
84 Regulaminu naby wskazd w szczegoOlnsci od jakich wykonawcow
otrzymano oferty, natomiast w przypadku zamowienidzielanego na
podstawie 85 - nalkey uzasadnd brak mcliwosci dokonania analizy rynku

6. Zakczniki®:

1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw,
2) Korespondencja z wykonawcami,
3) Protokot dokumentagy prowadzone negocjacje,

Zatwierdzam do realizaciji:

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzaj)

! Rodzaje zajcznikéw zales od wybranej procedury pegiowania



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwie
publicznych o wartéci nieprzekraczapej kwoty
130.000,00 ztotych netto

Notatka z dnia .........cccoeeevvvvnnnnnnnn. r.
Z czynndci szacowania wartdéci zaméwienia
dO ZAMOWIENIA NA " ..eeiiiee s e e e e e e e e e e e e ee e nnnanraaaaa
(nazwa nadana zaméwieniu)
1. Rodzaj zamoéwienia:
- ustugi
- dostawy
- roboty budowlane
2. Warta¢
- zamOwienia zostata ustalona na kvot................ zt netto,
* uzupetniajcych zostala ustalona na kwot.................. zt,
* prawo opcji zostata ustalona na kwot................. zt,
- jest to zamébwienie udzielane w eéziach, a wart&¢ poszczegdolnych exci
zamOwienia zostata ustalona na kyfot

Cze$¢l .o, zt,
CzeSE 2. zt,
3. Kwota zarezerwowana na realizagamoéwienia: .................... zt netto, ....cc........ zt
brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi .................... %
5. Ustalenia wart@i zamowienia dokonano w dniu ................ r.. na podstawie

(zaznaczg jedry lub kilka z podanych f&j maliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etppiggotowania dokumentaci
projektowej.

2) planowanych kosztow robét budowlanych délarych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdét dwidnych
w rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz pleenmoych kosztéw robot
budowlanych  okrdonych w programie funkcjonalnazytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wya robét budowlanych w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane (dotyczy zaptojehknia i wykonania robot
budowlanych);

4) wartaci historycznych dotycgee kosztéw podobnych zamoéwigdotyczy ustug
I dostaw);

5) analizy danych z innych pgpbwa o0 udzielenie zamowienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnygkowawcow,

- analizy ogolnodogpnych zrodet (np. katalogi bramowe, cenniki, sklepy
internetowe),

- innych danych na temat ksztattowaniaen na rynku.

2 Nalezy wstawi: odpowiedn ilosé czesci



6. Sposéb obliczenia szacunkowej wactd:

7 Osoba/y dokongge oszacowania wadt zamowienia:
L) ettt ee ettt ettt ettt et ettt ettt e e et et ettt et et et ee e
(imi¢ i nazwisko, stanowisko sthowe, nazwa wydziatu, tel.)
2) ettt ettt ettt et ettt et ettt e et et et e enene,
(imi¢ i nazwisko, stanowisko sthowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacigej wartG¢ zaméwienia)
(podpis osoby zatwierdzajej czynnéé
oszacowania warfoi zamoéwienia)
Zalgczniki:

Dokumentacjarddiowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowaaidaici zamowienié:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron wviyy..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na robotyhdane).

3) oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefoniclny

4) inne.

% Np. érednia arytmetyczna, mediana
4 Wyliczenie ma charakter przyktadowy



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwie
publicznych o wartéci nieprzekraczapej kwoty
130.000,00 ztotych netto

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. ZamawiaiCy ........ccccce.... °.0 zaprasza do udzialu w pgsbwaniu na: "....................
2. Przedmiot ZAMOWIEMIA .........c.cveieieeeie ettt ettt
3. Termin realizacji zamowienia
4. Okres gwarandji
5. Miejsce i termin ztgenia oferty
6. Przy wyborze oferty zostamastosowane nagiujace kryteria oceny ofeft
1) Cena-waga............. %,
) R -waga ............ %,
7. Termin otwarcia ofert
8. Warunki ptatnéci
9. Osoba upowamiona do kontaktu z wykonawcami
10. Sposéb  przygotowania  ofetty ofere naley sporadzic w  formie
pisemnej/elektronicznej - wezyku polskim/ oferg mazna ztazy¢ w formie pisemnej na

adres .....cooeeeeeeeenn. /| ofermazna ztazry¢ jako skan podpisanych dokumentow na adres
poczty elektronicznej: .................... /oterhazna ztary¢ jako korespondengjmailowg
na adres: .........cccoeeenn.. | otemalery zlozy¢ poprzez system zakupowy udgstiony

przez Zamawiacego pod adresem .................... .

11. Zamawiajcy dopuszcza nmiwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktorzy zieyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteridw ofert.

12. W zahczeniu do zaproszenia przesytdthy

® Poda& nazwe

5 Szczeg6towo opigaco jest przedmiotem zaméwienia.

7 Jeli jest wymagany.

8 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Opréemy mana stosowékryteria dotycace wigciwosci kupowanegéwiadczenia.
9 Nalezy dookreli¢ wymagania co do formy oferty.

10 Wymieni zahczniki przekazywane wykonawcom.



